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       Độc lập – Tự do – Hạnh phúc


LỊCH CÔNG TÁC TUẦN

Từ 05/08 đến 11/08/ 2019
Trọng tâm:  Chuẩn bị CSVC, nhân sự, kế hoạch thực hiện năm học 2019-2020.

Các tổ họp phân công nhiệm vụ cụ thể chuyên môn, phong trào, tổ chức kiểm tra, sắp xếp, vệ sinh các trang thiết bị giảng dạy.
	Ngày, thứ
	Buổi
	Nội dung công tác
	Người thực hiện 
	Địa điểm

	 Thứ hai

05-8-2019
	S
	7g30 Họp tổ Hành chính (Quy định thời gian làm việc, thỏa thuận hợp đồng, nội dung công việc, đồng phục ...)
8g00 Sắp xếp, vệ sinh điều kiện làm việc, đồ dùng dạy học, phòng học, nhà kho, chân cầu thang. In các biểu mẫu, trang trí các bảng biểu, hồ sơ năm học mới 2019-2020 (Từ ngày 05 – 10/8/2019).

Sắp xếp, vệ sinh phòng, bảo trì máy tính đảm bảo điều kiện GV học Tin học căn bản.

9g30 Họp Liên tịch cùng Tổ Tiếng Anh.

10g00 Nộp d/s đăng ký Thi Tin học CB. 
	CBQL, nhân viên tổ hành chính.
-PHT 1; tổ chuyên môn; các phòng ban, bộ phận hành chính.

PHT, phục vụ, C.Ty Tâm Khương.

CBQL, CTCĐ, BTCĐ, TPT, Thư ký,  TTND, GV Tổ Tiếng Anh (GV mới tuyển không dự).
Hoa  (TQ)
	Phòng GV

THCS TX

2 Phòng máy.

P. Hiệu trưởng

huyenlt@
hcmue.edu.vn

	
	C
	13g00 –17g00 Luyện thi Tin học căn bản theo tiêu chí xét thăng hạng. (Thứ hai, tư, sáu; thi ngày 18/8/2019)
	CB, GV, NV các trường có đăng ký.
	ĐH Sư phạm

	    Thứ ba

06-8-2019     
	S
	7g30 Học sinh làm bài khảo sát năng lực tiếng Anh (Đợt 1)
8g00 Hội nghị Tuyên truyền Luật trẻ em, phòng chống bạo hành, xâm hại.

9g00 Hội đồng chấm bài khảo sát năng lực tiếng Anh.
	PHT 2, GV – NV được phân công.

PHT 1

PHT 1, GV Tiếng Anh được phân công.
	THCS TX

TH NTN

THCS TX



	
	C
	
	
	

	   Thứ tư

07-8-2019
	S
	Trước 8/8/2019 Báo cáo trình độ CBQL đương chức và kế cận

Trước 9/8/2019 Thống kê báo cáo nhanh đầu năm học 2019-2020
	PHT1

PHT 1,2, Ấn
	BDGD (T.Vũ)

PGD (Long)

	
	C
	
	
	

	Thứ năm

08-8-2019
	   S
	5g00 Tham quan tại Rừng Sác, biển Cần Giờ

8g00 Hội nghị Tuyên truyền Bảo vệ môi trường 2019.
	Đảng viên, Cảm tình đảng, Chi đoàn, Tổ trưởng.

PHT 1, Y tế, TPT.


	Cần Giờ

MN Tân Xuân

	
	C
	
	
	

	Thứ sáu –

09-8-2019
	   S
	
	
	

	
	C
	14g00 Tiếp đoàn UBND xã XTĐ kiểm tra, đánh giá CSVC và thiết bị dạy học theo tiêu chí Nông thôn mới.
	PHT1, Tổ hành chánh.
	THCS TX

	Thứ bảy

10-8-2019
	S
	
	
	

	
	C
	
	
	

	Chủ nhật

11-8-2019
	S
	
	
	

	
	C
	
	
	


CÔNG TÁC LIÊN QUAN TUẦN NÀY:

· Ô. Sơn: Lập hồ sơ  các hợp đồng khoán, thỉnh giảng; chỉ đạo thực hiện kế hoạch và các đề xuất trong cuộc họp; Tổ chức về nguồn tại Cần Giờ.
· PHT 1: Hoàn thiện cơ sở vật chất , vệ sinh, đảm bảo tốt điều kiện giảng dạy, học tập, vui chơi của HS; Quản lý, giám sát sửa chữa hè; Lập hồ sơ xin giấy phép dạy thêm học thêm trong trường.
· PHT 2: Triển khai thực hiện TKB năm học 2019-2020; hoàn thiện hồ sơ sổ sách chuyên môn; chuẩn bị xây dựng kế hoạch năm học 2019 – 2020.
TUẦN SAU:
· Sáng thứ hai ngày 12/8 sẽ thành lập đoàn kiểm tra, đánh giá chi tiết (Sắp xếp, vệ sinh điều kiện làm việc, đồ dùng dạy học, in các biểu mẫu, trang trí các bảng biểu, hồ sơ năm học mới 2019-2020. (Phó Hiệu trưởng 1 phụ trách).

Nơi nhận: CBQL, Cô Phượng (để ghi lịch công tác), Thầy Ấn (đăng trang web trường).
